Digitddtoad vabaiihendustele: ndpunaited veebiseminaril osalejale E M S L
Vabaiihenduste Lliit

Hea digitootubade huviline!
Meil on suur rodm, et sdnum vabaiihenduste digitdotubadest on Sinuni joudnud ning oled valmis aktiivselt

uusi oskusi dppima!

Digitdotubasid veebiseminarina saab jdlgida mugavalt seminarikeskuses (mis enamasti paikneb Tallinnas
Tammsaare drikeskuses, oma tookohal, kodus vOi mones teises sobivas kohas, kui koolituse ajal on
kéepirast:

o tookorras siile- voi lauaarvuti (kuulamiseks ja jdlgimiseks sobib ka nutiseade)

e piisiv internetitihendus (andmeside voi stabiilne Wifi leviala)

o mugavamaks kuulamiseks korvaklapid (vOi tookorras arvutikdlarid, kui viibid rahuliku taustaga

paigas) ning heli arvutis summutamata (Mute Off)
o valmisolek aktiivselt osaleda ehk paralleelselt oma arvutis kohe kdike ise ka jirele proovida!

Videokaamera ja mikrofon on soovitav veebiseminari ajaks vilja liilitada. Kiisimusi ja tagasisidet saab

kirjutada hoopis messengeri tiitipi ekraaniaknas.

Lisainfo projektist, koolitusteemad ja ajakava: www.heakodanik.ee/digivoimekus

Napunaiteid osalejale, et GoToTraining veebikeskkonda mugavamalt kasutada

Jargnevatel lehekiilgedel leiad ndpunditeid, kuidas veebiseminariks valmistuda, ning aktiivselt kaasa liiiia.

Juhendit void lugeda nii algusest 10puni kui ka silmitsedes vaid seda teemat, milles parajasti abi vaja.

Sisukord:

REGIStrEErUMISEST OSAIEMISENI . iiii it iii i e e e e e e e e e s e e s e s s s es s s eba bt beeebaeeeeeeaaeaaaaeaeeeeesenesnneseenenenns 2
Y TRV TeY T I =T o o T =TT 1 = L ST 4

(011 1= 4o T 1 OO TP ST TP PP T PPRTUPI 6
Oledki jOUANUA digitOOTUPPA......cieeeeieeeii sttt eeereeeeeeeeeeeeeesessesssasas s essssssssnssnsesseseseeseeeeaaeaaaaeeaeseesenesnneseeeeeens 7

Tagasiside ja rahulolu KOOITUSEEQ ........cccci e et e e e e et e e eeaaaeeeeeseessassaanseneannnns 10
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Registreerumisest osalemiseni:

Koolitusele registreerumiseks klopsa lehel www.heakodanik.ee/digivoimekus/ajakava huvi pakkuva koolituse
pealkirjal:

H httpy//heakodanik.ee/digivimekus/ajakava/ £ - ¢ || H pigitestubade ajakava - Hea Kodanik x
EST RUS ENG
Il =18
Hea KOdanl K wuosen vamafiuewpusts v WBuANDER xopaNsuBHISKOND I:' Q
JUURDEPAASETAVUS

VABAUHENDUSTE LIIT - TUGEVAMAD VABAUHENDUSED - DIGIVOIMEKUS - DIGITOOTUBADE AJAKAVA

Vabaiihenduste liit DIGITc")c")TU BADE AJAKAVA

Huvikaitsetegevused

Tugevamad vabaiihendused ~ DigitdGtoad, millele registreerumine on alanud, on lehel kuvatud allajoonituna ehk lingina.
Registreerumiseks klépsa huvi pakkuva t66toa nimel. Avanenud lehel tiida
registreerumisankeet ning saadki ji4da veebiseminari kuupieva ootama :). Meeldetuletused,
et oled seminarile registreerunud, saabuvad e-postiaadressil, mille ankeeti sisestasid, ka
pédev ja tund enne veebiseminari algust.

Huvikaitselabor

Heade annetusekogujate
vorgustik

Digivéimekus

AJAKAVA:
Koolitusteemad

o . Registreerumine eesootavatesse digitotubadesse:
Veebiseminaril osaleja

meelespea * N 05.10.2017 kell 15.30-17.00
Vabaiihenduste Kuidas kaitsta end kiibermaailmas?
digikogemused T'ootoa raames raagime sellest, kas ja kuidas peab vabatihendus end kiibermaailma

ohtude eest kaitsma. Kasitleme erinevaid voimalusi, kuidas internetti ohutult kasutada,
kuidas end viiruste eest kaitsta, kuidas infot turvaliselt edastada ning mida teha, et
ootamatused jalust maha ei 166ks.

Digitéétubade ajakava

Kasiraamatud

Avanenud aknas tdida registreerumisankeet. Andmete kinnitamiseks vajuta ankeedi (6pus nupule
,Register*:

Olete registreerumas veebiseminarile, mis raagib sellest, kuidas digilahenduste kasutamisel end ja oma andmeid turvalisel kaitsta. (Koolitaja ®
D. Matteus) Palun méarkige ankesti oma nimi, telefoninumber ja e-posti aadress ning organisatsooni nimi, tegevuspirkond ja

tegutsemisvaldicond.

Lisateavet tootubadest leiate veebilehelt http//heakodanilc es/digivoimekus.

Fisimuste korral sastke palun e-kin aadressil ia@heskodanikces.

Todtoa raames rédgime sellest, kas ja kuidas peab vabalhendus end kibermmasilma ohtuds eest kaitsma. Kasitleme ennevaid viimalusi,
luidas internett ohutult kasutada, kuidas end viruste sest kaitsta, kuidas infot turvalissl edastads ning mida teha, et ootamatused jalust
mahsa el l5cks

Contact Organizer

Thu, Oct 5, 2017

3:30 PM - 500 PM EEST

Thu
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Vabaiihenduste Lliit

g e e
x *
First Mams Last Mame
¥ Email Address *Phone
* Organization
Training organizers are prohibited from ecliciting confidential personsl informstion (credit card information, socisl s=curity numbers. etc.) in the registration form. Thie gquestionnaire
e not intended to handle sensitive data.
*
Organisatsiooni tegevuspiirkend
P
* Organisatsiooni tegevusvaldkond
P
" Kusz soovite ozaleds?
Choose One. .. &
By clicking this button youw submit your information to the training arganizer, who will use it to communicate with you regarding this event and their other services.

Meiliaadressile, mille ankeedi sisestasid, ilmub kinnitus, et oled koolitusele registreerunud:

Addenda Veebiseminar
Veebikeskkonna tutvustus Confirmation 8:52
You're registered! Dear Liia, Thank you for registering for Veebikeskkonna tutvustus

Lisameeldetuletused, et oled registreerunud, saabuvad ka 1 pdev ja 1 tund enne veebiseminari algust:

Addenda Veebiseminar
Reminder: Veebikeskkonna tutvustus starts in 1 hour 9:30
Coming soon! Dear Liia, This is a reminder that Veebikeskkonna tutvustus will start in
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Enne veebiseminari algust

Kui koolitaja soovib jagada materjale, saad nendega tutvuda péev enne veebiseminari. Soovi korral saad
need ka alla laadida ja printida. Viite leiad lisameeldetuletuskirjast:

M 21.09.2017 14:30
Addenda Veebiseminar <customercare@gototraining.com:=

Reminder: EM5SL digitGdtuba: e-wdimalused riigiga suhtlemiseks starts in 1 hour
D lia@heakodanik.ee

Coming soon!

Dear Liia,

This is a reminder that EMSL digitddtuba: e-vdimalused riigiga suhtlemiseks will
start im 1 hour.

Questions, comments or feedback? Email the organizer.

Taname veebiseminarile registreerimise eestl

Tegemist on meeldetuletuskKirjaga, mis kutsub Teid lituma veebiseminariga ettenahtud
ajal.

Materjalid leiate selle Kirja jargmisest jaotisest "Before the training”, kiSpsates linki "Please
review the materials”. Selle kaudu saate need ka alla laadida ja printida.

Please review the materials.
Test vour connection

EMSL digitddtuba: e-véimalused riigiga suhtlemiseks

Enne veebiseminari algust kontrolli ka, kas Su arvuti on valmis tilekandeks. Viited leiad
meeldetuletuskirjast, mis laekus e-postkasti:

Coming soon!

This reminder email was sent to 1 registrant.

This is a reminder that Veebikeskkonna tutvustus will start in 1 hour.
Questions, comments or feedback? Email the organizer.

Before the training

Test your connection.
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Samuti testi enne veebiseminari algust (ihendust (u 15-10min enne tootoa algusaega)
Join a Test Session

You can test your system compatibility, internet connection and audio settings ahead of time to
ensure your session goes smoothly, or test your connection while in the session if you're
experiencing technical difficulties.

You can also visit our Get Ready for Your First Meeting page to make sure you are prepared
ahead of time!

Topics in this article:
Join a test session

Analyze vour connection (Mindows only)

Join a test session

By joining a test session from your computer or mobile device, you can help make sure that your
real session will connact correctly.

1. Click the Join Now button below.

2_You will automatically be launched into session.

Kui tihenduse kontrollimisel ilmub veateade, kontrolli, kas oled andmesidelihenduses voi vali stabiilsema
WiFi-ga leviala véi kontrolli, kas arvutil on kbik stisteemiuuendused tehtud

LETS GETREADY FOR YOUR MEETING &) GoloMeeting SERVICESTATUS  SUFPORT FORC
P it whil K : ible with Almost there!
ease Walt WEweimakesiine YOUr £0I pUter IS Compatl € Wlt Your system checks out, but your Internet is a bit slow. You can still join
GOTO Meeti ng. the meeting, but you might have some bandwidth issues.

R () 05
N (D) srovser
[Ty Internet

~ Systam check dstails
@ Windows 10 / Windows Server 2016

@ IE 11

@ Weak Internet Connection

Kui ekraanile ilmud teade, et kéik on korras, oled valmis veebiseminarikeskkonda sisenema

LETS GET READY FOR YOUR MEETING

Looks good! Your system can run the
meeting.

We recommend following the steps below to join a test session, which
will install the GoToMeeting software onto your computer.

~ System check details
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Osale!

Meeldetuletuskirjast leiad viite ,,Join“, et seminarikeskkonda siseneda:

Please review the materials.
Test your connection.

EMSL digitddtuba: e-vGimalused riigiga suhtlemiseks

Oota hetk, kuni GoToTraining veebiseminarikeskus (iles laeb....

Kui Sa pole GoToTraining keskkonda varem kasutanud, lae rakendus alla, vajutades avanenud veebilehe
allservas Run
GoToTraining : 2417 Support

Starting GoToTraining -

Your session should connect in a few seconds. If GoToTraining does not launch, please download & run GoToTraining.

Q) GoTo Opener =
Questions? ) B
Contact Global Customer Support or tw 0 e
~ [
Downloading GaTaoTraining
Cancel ]
Gololraining 2417 Support

&

GololMeeting

@ Connec

Your session should begin

Questions?
+ I there's a problem with

» Contact Global Custome|

Veebikeskkonna tutvustus
Connec L:i_:)

GoloMeeting

Your session should begin

Questions? \_ Lk 6
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Digitdotoad vabaiihendustele: ndpunaited veebiseminaril osalejale

Oledki joudnud digitootuppa!

Digitootuba toimub GoToTraining veebikeskkonnas!

Ekraanipilti saad kohandada, et oleks mugav jdlgida ja kaasa teha:

Paremal, ekraani tilanurgas saad valid, kas aken sénumite lugemiseks ja saatmiseks koolituse ajal on

kuvatud (,,Show Control Panel*) voi peidetud.

B Now

viewing Addenda Veebiseminar's screen

@) zoom: 589 ~ nshot

[3] scree

Veebiseminari tutvustus

EMSL

Vabailihenduste liit

(=)=

Show Control Panel

Kui soovid koolitajale kiisimuse esitada, saad selle kirjutada nn juturuumi ehk ,,Chat Box "i. Samas aknas
ilmuvad ka tdhelepanekud, mida osalejatele saadab koolituse ajal moderaator

CLLE

File View Help @~ (=B =]
[=] Audio
Sound Check =EE 7

Com puter audio

Microphone (Realtek High Defin...

Speakers (Realtek High Definiti... e

[=] Chat

[Type message here]

Organizer(s) Only

|Specify who to send your message to |
Training D=z 813-723-052

@3 Gololraining

Computer audio

&
)

Microphone (Realtek High Defi

File View Help @~ (=) (o) ¢
[=] Audio
heck mmll 7

Mo W

Speakers (Realtek High Definiti... v

File View Help &~ N|=IE=E]
[=] Audio
Check wmll 7

Computer audio

&

Microphone (Realtek High Defin...

Speakers (Realtek High Definiti...

T T T

@ GoloTraining

[=| Chat [=] Chat
1. Addenda Veebiseminar (to All - Entire il UIEneE),
Audience) 11-19- Terel
11:19: Terel Me (to Organizer(s) Only):
11:19: tere!
2 |tere!|
L
O izer =) i
| Organizer(s) Only |v| Send | Organizer(s) Only
S E—— TR Veebikeskkonna tutvustus
3. lPress Send to send the chat message Training ID: 813-723-052

W

A4

[E]

@3 Gololraining
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Saad muuta ka koolitaja-akna paigutust ekraanil, klépsates ekraanil mérget Webcam.

Top - lileval, slaidide kohal, Left - vasakul, Bottom - all, Right - paremal

@ Mow viewing Addenda Veebiseminar's screen

15 Presenter v [_J4 Webcams ~ () Zoom: 57%- [ Screenshot
B 50w Al Webcams —

Hide All Webcams

Sidebar Position:
Top
M Left
Bottom
Right ‘

Undock webcams

Veebiseminari tutvustus

Addenda Veebiseminar & B

ADDENDA

P —

Kui vahepeal suundud teise keskkonda midagi katsetama, siis tagasi koolituskeskkonda saad poérduda, kui
klépsad mendiiiribal arvuti alumises servas koolituskeskkonna ikooni:

Arikliendi avaleht

27.09.2017
Ettevdtja saab uuest aastast muuta oma
palga- ja to&jbuaruandluse taustatoiminguks

Maksu- ja tolliamet ning statistikaamet saatsid ..Aruandlus Info tarkvaraarendajale »
3.0" projektioa seoses raamatupidamis- ja

majandustarkvara arendajatele tutvumiseks

andmekoosseisud ja juhised, mille rakendamisel saab

majandustarkvara kasutav ettevite oma palga ja toojou s H

kohta kdiva aruandluse automaatseks muuta. Era k l Ien d | Ie

Tarkvaraarendajale

Eesti e-residentsus ja maksustamine »

26.09.2017 Postipaki deklareerimine »

Metsamaterjali ostu ja miiigi kohta tuleb esitada
teatis kord aastas

.................... Kontaktid ja ametist

E-maksuamet/e-toll: elektroonilised 26.00.2017

teenused ja paberivaba suhtlus Né&dala jooksul avg
ravimisaadetist

Sisenen e-maksuametisse/e-1olli  |— S

Kaik uudised »

Teenindusbirood ja tollipunktid =
Tasutud maksud »

Reedel, 29. septembril on teenindushiirood suletud. Sellel paeval teenin

dushiiroodes teenuse =g eerida aeg hiliemalt eelneval todpaeval telefonil 880 0810. Piiripunktides

a o8 |
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Soovi korral saad kéik aknad (koolituskeskkond, veebibrauser, chatbox) ekraanil korraga avatuna hoida.
Selleks tee aknad ,,viikeseks* (ruuduke lilemisel menliliribal). Akende servas saad nooltega ndidatud
suundades aknaid suuremaks ja vdiksemaks kohandada:

#  Mow viewing Addenda Veebiseminar's screen O

1§ Presenter = D‘ Webcams ~ @ Zoom: 57% - @ Screenshot

BT

1 (s File View Help g~
=] Audio

| B Ariklient | Maksu- jaToll X%

Sound Check mmll ?

@ Now viewing Addenda Veebiseminar's screen

= prasenter v D1 ‘Webcams ~ @l Zoom: 36% «

&« C | & Secure | https//www.emta.ee/et

' MAKSU- JA TOLLIAMET

Computer audio

@SE

Sisenen e-n}

% MUTED

Microphone (Realtek High Defin.. ~

Addenda Veebise...
= Speakers (Realtek High Definiti..

[=] Chat
Me (to Organizer(s) Only):
11:39: fest ~

Addenda Veebiseminar (to Me -
Private): v

11:40: Tere!

‘ Organizer(s) Only ‘v [

Veebiseminari tutvustus T

Training 1D: 813-723-052

@ Gololraining

ADDENDA

Kui lilekanne on l6ppenud, sulge veebiseminari keskkond, klopsates hiirega nupul ,,Close*

Get Your Own

L GoloMeeting
Connected to GoToTraining %
Give GoToMeeting a 14-day
test drive. No credit card, GOTDMEEZ[HE
nao commitment.
Your session should begin shortly. You can close §@ GoToTraining x I
Questions? An organizer has ended the training.

If there's a problem with your session, launch G| GeTeTraining wil now exit.

Contact Global Customer Support or tweet to us =
ose
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Tagasiside ja rahulolu koolitusega
Pdrast koolitust palun anna tagasisidet, kuidas meil korralduspoolel ldks.
@ =valuation Instructions

Teie tagasiside on meile vaga oluline! Selleks, et saaksime digitootubasid veelgi paremini labi viia, vastake palun jargmistele kisimustele.

1. Kuidas jdudis Teieni info EMSL digitddtubadest?

O EMSL uudiskiriana

T Piirkondliku arenduskeskuse esindaja vahendusel
) Facebooki vahendusel

O Leidsin info Heakodanik.ee kodulehelt

O Muu

2. Kui vastasite "Muu", palun lisage tapsustus

Ka vddrt métted muudel teemadel, nt milliseid koolitusi edaspidi soovid, on teretulnud! Tagasiside
kinnitamiseks klopsa vidljal ,,submit*

10. Muud métted, ideed ja ettepanekud

Tagasiside on saadetud. Aitdh ja kohtumiseni jdrgmises digitodtoas!

Your evaluation has been submitted. Thank you.
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